
ONDERDEEL ACTIE TIJD ACTOREN/

VERANTWOORDELIJKE

WANNEER WEEK AFSPRAKEN

Vastleggen in jaarrooster Docent

VOORBEREIDING Vastleggen bemensing en lokalen/locaties Docent (+ roostermaker) 4 weken voorafgaande 
aan de PvB

Vastleggen (inkoop) van materialen en 
middelen

Docent 4 weken voorafgaande 
aan de PvB

Kostenraming maken Docent 4 weken voorafgaande 
aan de PvB

Uitnodigen externen (klant, gastvrouw, 
2e examinator etc.) 

Docent

PvB (fysiek) doornemen/aanvullen en 
afdrukken (eindredactie)

Docent 2 weken voorafgaande 
aan de PvB

PvB-dag plannen (rooster maken) Docent 2 weken voorafgaande 
aan de PvB

Instructie geven aan externen Docent + externen 2 weken voorafgaande 
aan de PvB

Brief naar ouders en team ter informatie 
(bv. in weekbericht of via de schoolsite) 

Docent 2 weken voorafgaande 
aan de PvB

Specifieke voorbereiding PvB in de lessen 
(bv. door het gebruik van een GP arrangement)

Docent Minimaal 2 lessen voor 
de afname van de PvB   

UITVOER PvB deel 1 uitdelen aan leerlingen + 
toesturen naar externen

Docent 1 week voor de PvB 
afname

Ontvangen externen Docent 30 minuten voor aanvang 
van de PvB

Doorspreken van de PvB-dag Allen Direct na ontvangst 
externen

Ontvangen leerlingen + uitdelen PvB 
deel 2

Docent + 2e examinator 
+ externen

Volgens rooster

Vastleggen resultaten (bv. door foto’s te 
nemen)

Docent + 2e examinator 
+ externen

Tijdens de PvB

Observeren en punten opschrijven 
(observatieformulier)

Tijdens de 
hele PvB

Docent + 2e examinator 
+ externen

Tijdens de PvB

Observatiepunten rubriceren, bespreken, 
vragen opstellen 

5 min 
per leerling

Docent + 2e examinator 
+ externen

Voorafgaande aan de 
reflectiegesprekken

Voeren van reflectiegesprekken 10 min 
per leerling

Docent + 2e examinator 
+ externen

Volgens rooster

Beoordeling vaststellen 5 min Docent + 2e examinator 
+ externen

Direct na het 
reflectiegesprek

Beoordelings/eindgesprek
+ kopie geven beoordelingsformulier

5 min Docent Na het vaststellen 
van de beoordeling 

EVALUATIE Evalueren met leerlingen Docent + leerlingen Na afname en becijfering/
afronding PvB (volgende 
les)

Evalueren met externen (over 
bemensing/lokalen/externen etc)

Allen Na afname en becijfering/
afronding PvB

PvB (fysieke versie) evalueren 
en aanpassen

Docent en eventueel 
externe

Na afname en becijfering/
afronding PvB

Tijdspad PvB evalueren + aanpassen Docent en eventueel 
externe

Na afname en becijfering/
afronding PvB

Team informeren stand van zaken PvB Docent Na volledige evaluatie 
van de PvB

KALENDER 
PROEVE VAN BEKWAAMHEID AFNAME IN WEEK


