
Competentiekaart  SHL-competenties BB, KB, GT 

CPS Onderwijsontwikkeling & advies 

 
(J)  FORMULEREN & RAPPORTEREN 
 
  

1 Correct formuleren 
2 Nauwkeurig en volledig rapporteren 
3 Structuur aanbrengen 
4 Vlot en bondig formuleren 
5 Aantrekkelijk en boeiend formuleren 

 
 

Formuleren en 
rapporteren 

(J) 
6 Communicatie op de ontvanger(s) richten 

 
 
Vertaald in:  
 

Formuleren & rapporteren (J)  
Verwoorden (mondeling en schriftelijk) -correct 

-vlot, bondig 
-hoofd- en bijzaken  
-samenhang 
-aantrekkelijk , boeiend  
-afgestemd op de doelgroep 
 

Verslag uitbrengen (mondeling en schriftelijk) -structuur  (begin, midden, slot) 
-nauwkeurig en volledig 

 
 
Overzicht beheersingsniveaus 
 

Competentie FORMULEREN EN RAPPORTEREN (J)   © CPS 

leerweg Starter Geoefend Gevorderd Streefniveau 

BBL 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden op 

vragen niet altijd correct. 
Zinsbouw en spelling vind ik 

best moeilijk. 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden 

op vragen regelmatig 
correct. Soms vergeet ik 

onderdelen. 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden op 
vragen regelmatig correct. Ik 
behandel alle onderdelen en 

lever het keurig verzorgd aan. 

Zowel mondeling als schriftelijk 
lever ik in correct Nederlands 

een duidelijk, compleet en 
keurig verzorgd verslag aan. 

KBL 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden op 

vragen niet altijd correct. 
Zinsbouw en spelling vind ik 

best moeilijk. 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden 

op vragen regelmatig 
correct. Soms vergeet ik 

onderdelen. 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden op 
vragen regelmatig correct. Ik 
behandel alle onderdelen en 

lever een keurig verzorgd 
verslag aan . 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden op 
vragen correct. In een keurig 
verzorgd verslag behandel ik 
alle onderdelen en kan hoofd- 
en bijzaken onderscheiden. 

GTL 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden op 

vragen regelmatig correct. 
Zinsbouw en spelling vind ik 

best moeilijk. 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden 

op vragen regelmatig 
correct. Ik behandel 

meestal alle onderdelen en 
lever een keurig verzorgd 

verslag aan. 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden op 
vragen correct. In een keurig 
verzorgd verslag behandel ik 
alle onderdelen en kan hoofd- 
en bijzaken onderscheiden. 

Ik zeg of schrijf een 
mededeling of antwoorden op 

vragen correct, dit laat ik 
verschillende situaties zien. In 

een compleet en keurig 
verzorgd verslag breng een 

duidelijke structuur aan. Ik kan 
hoofd- en bijzaken 

onderscheiden en toelichten. 

 


