
Competentiekaart  SHL-competenties BB, KB, GT 

CPS Onderwijsontwikkeling & advies 

 (Q)  PLANNEN & ORGANISEREN 
 
  

1 Doelen en prioriteiten stellen 
2 Activiteiten plannen 
3 Tijd indelen 
4 Mensen en middelen organiseren 

 
Plannen en 
organiseren 

(Q) 
5 Voortgang bewaken 

 
Vertaald in:  

 
Plannen & organiseren (Q)  
Doelen stellen 
 

- wat wil je bereiken ?      

Tijdlijn bepalen 
 

- tijd die nodig is om doelen te bereiken 

Planning maken = vooruit denken 
 

- stappen bedenken en kiezen 
- volgorde en tijdsduur bepalen 
- uitwerken (planning, werkplan, draaiboek) 

Taken verdelen 
 

- voorkeur (wat vind ik leuk) 
- kwaliteiten  (wat kan ik goed) 
- leerwensen  (wat wil ik leren) 
- rouleren (wie is aan de beurt) 
- benodigde middelen aangeven 
 

Bewaken 
 

- tijd bewaken: liggen we op schema ? 
- zo nodig planning aanpassen 
- zo nodig nieuwe afspraken maken 

 
Overzicht beheersingsniveaus 

 
Competentie PLANNEN EN ORGANISEREN (Q)  © CPS 

leerweg Starter Geoefend Gevorderd Streefniveau 

BBL 
Ik heb hulp nodig bij het 

organiseren en plannen van 
mijn dagelijkse 
werkzaamheden 

Ik organiseer en plan mijn 
dagelijkse werkzaamheden 
zelf en krijg hulp bij het 

voorspellen of ik het ook af 
krijg. 

Ik organiseer en plan mijn 
dagelijkse werkzaamheden 

zelf en houd mij meestal aan 
deze dagplanning. 

Ik organiseer en plan mijn 
dagelijkse werkzaamheden 

ook bij afspraken binnen een 
groep. Ik houd mij aan deze 
dagplanning en stel het zo 

nodig bij. 

KBL 
Ik heb hulp nodig bij het 

organiseren en plannen van 
mijn dagelijkse 
werkzaamheden 

Ik organiseer en plan mijn 
dagelijkse werkzaamheden 
zelf. Ik heb hulp nodig bij 
mijn wekelijkse planning 

en het voorspellen of ik het 
ook af krijg. 

Ik organiseer en plan mijn 
dagelijkse- en wekelijkse 

werkzaamheden zelf en houd 
mij meestal aan deze 

planning. Soms geef ik aan 
wat een volgende keer beter 

kan. 

Ik organiseer en plan mijn 
wekelijkse werkzaamheden, 
ook bij afspraken binnen een 
groep. Ik houd mij aan deze 
weekplanning, stel het zo 

nodig bij en geef aan wat een 
ander en ik zelf  een volgende 

keer beter kan doen. 

GTL 

Ik organiseer en plan mijn 
dagelijkse werkzaamheden 
zelf. Ik heb hulp nodig bij 

mijn wekelijkse planning en 
het voorspellen of ik het ook 

af krijg. 

Ik organiseer en plan mijn 
dagelijkse- en wekelijkse 
werkzaamheden zelf en 

houd mij meestal aan deze 
planning. Ik geef aan wat ik 

een volgende keer beter 
kan doen. 

Ik organiseer en plan mijn 
wekelijkse werkzaamheden, 
ook bij afspraken binnen een 
groep. Ik houd mij aan deze 
weekplanning, stel het zo 

nodig bij en geef aan wat een 
ander en ik zelf  een volgende 

keer beter kan doen. 

Ik organiseer en plan mijn 
wekelijkse/maandelijkse 
werkzaamheden, ook bij 

afspraken binnen een groep. 
Ik houd mij aan deze planning 

en stel het zo nodig bij. Ik 
geef aan wat een ander en ik 
zelf een volgende keer beter 
kan doen. Ik doe voorstellen 

om dit blijvend te verbeteren. 

 


